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ПРАВИЛА
внутреннего распорядка и безопасного поведения для учащихся
 образовательного подразделения дополнительного образования детей 
Правила внутреннего распорядка и безопасного поведения для учащихся образовательного подразделения дополнительного образования детей устанавливают нормы поведения в здании и на территории государственного автономного учреждения культуры Амурской области «Амурский областной Дом народного творчества» и за его пределами в случае проведения мероприятия с участием подразделения
Цель правил: создание в учреждении и за его пределами рабочей обстановки и безопасной среды, способствующей успешному обучению и творческому росту каждого учащегося; воспитание уважения к личности; развитие культуры внешнего вида, поведения и навыков общения.

1. Общие положения.
Настоящие Правила разработаны в соответствии с ФЗ «Об образовании» № 273 от 26.12.2012г., Уставом ГАУКАО «АОДНТ» и Положением об образовательном подразделении дополнительного образования детей.
Настоящие Правила устанавливают требования к поведению и внутреннему распорядку для учащихся образовательного подразделения дополнительного образования детей.
Учащиеся обязаны знать и неукоснительно выполнять настоящие Правила и другие документы, регламентирующие учебно-воспитательный процесс в образовательном подразделении дополнительного образования детей.
2. Учащийся образовательного подразделения дополнительного образования детей обязан:
2.2  Добросовестно и с желанием посещать все учебные занятия и репетиции согласно утвержденным программам и расписания.
2.3 Никогда не опаздывать на уроки и репетиции, в случае неявки, заранее извещать педагогический коллектив о причине отсутствия на занятиях (сообщение по телефону, записка от родителей).
2.4  Никогда не пропускать без уважительной причины учебные занятия и репетиции, причину отсутствия объяснять педагогу (справка от врача, записка родителей).
2.5  После болезни предоставлять педагогу справку от врача с заключением о допуске к занятиям в Подразделении.
2.6  Приходить на занятия и репетиции заранее (за 20 минут до начала), чтобы иметь возможность приготовиться к уроку или репетиции. 
2.7  Переодеваться в тренажную форму в раздевалках (исключение составляют дни, когда раздевалки используется для нужд Учреждения). Переодевание в коридорах и фойе Учреждения запрещено.
2.8  Согласовывать свое возвращение домой с родителями, по окончании вечерних репетиций (20.30-21.00). (Родители встречают на остановке, забирают из Учреждения и т.д.). 
2.9 Воспитанники младших групп в возрасте 4-7 лет приходят на занятия в Подразделение и покидают его только в сопровождении родителей или других родственников. Родители должны проводить ребенка до раздевалки, помочь переодеться и дождаться пока педагог пригласит группу на урок.
2.10 Соблюдать вежливость и такт в отношениях с преподавателями  и со всеми работниками Учреждения (в здании Учреждения использовать ненормативную лексику запрещено).
2.11 Ежегодно, до начала учебного периода (20 августа-15 сентября) проходить медицинский осмотр и предоставлять справку о допуске к занятиям в Подразделении. Руководитель  Подразделения вправе потребовать дополнительную медицинскую справку от врача-специалиста в результате личных наблюдений за состоянием здоровья ребенка и опасений за его жизнь.
2.12 Ежедневно знакомиться с информацией на доске объявлений и неукоснительно выполнять все распоряжения администрации и педагогического коллектива.
2.13 Поддерживать чистоту и порядок в здании Учреждения, бережно относиться к имуществу Учреждения, не допускать его порчи и кражи. 
2.14 В здании Учреждения запрещено курить, употреблять спиртные напитки, наркотические и токсические вещества, посторонним лицам находится в учебных помещениях, раздевалках, концертном зале.
2.15 Не заходить в учебные классы, студии, концертный зал, учительскую, подсобные помещения без разрешения или приглашения педагога.
2.16 Запрещается в здании Учреждения самостоятельно пользоваться розетками, выключателями и другим электрооборудованием. Работа с любыми электроприборами, осуществляются преподавателями или другими сотрудниками Учреждения.
2.17 Принимать пищу за 1,5-2 часа до начала занятий в Подразделении.
2.18 Соблюдать правила безопасного передвижения по зданию Учреждения:

· ходить шагом, а не бегать по лестницам и коридорам;

· быть осторожным при входе в здание Учреждения, особенно в холодное время года, всегда придерживать входную дверь;

· быть особенно осторожным при подъеме и спуске на лестницах, использовать для этого сторону, оборудованную перилами;

· не перегибаться и не перелезать через перила, т.к. лестницы здания Учреждения имеют опасные проёмы;

· соблюдать правила личной гигиены в местах общего пользования;

· не пить сырую воду из крана, приносить с собой на занятия питьевую воду в пластиковой упаковке или использовать питьевую воду из диспенсеров, расположенных в учебных классах;

· не заходить в здание Учреждения с жевательной резинкой;

· при передвижении по коридорам использовать их среднюю часть, так как все двери открываются в сторону коридора;

· быть особенно осторожным в классах и студиях, оборудованных зеркалами: не бегать, не толкаться, не трогать зеркала руками;

· использовать станки для занятий хореографией только по прямому назначению (сидеть и висеть на станках запрещено);

· соблюдать в здании тишину, не мешать работать другим сотрудникам.
2.19 Отвечать за сохранность и состояние концертных костюмов Подразделения, в которых работает. (В случае порчи или утери костюма родители виновного возмещают полную стоимость костюма).

2.20 После концерта или гастролей сдавать костюмы в костюмерную только в чистом виде и по первому требованию костюмера или педагога. В Подразделении все костюмы, аксессуары к ним и концертная обувь хранятся только в костюмерной. Хранить костюмы дома без разрешения руководителя Подразделения запрещено.
2.21 Во время репетиции на сцене соблюдать правила поведения в Концертном зале:

· входить в зал в боковую дверь и занимать первые ряды;

· соблюдать чистоту и порядок в зале;

· приходить на репетицию в тренажной форме и сменной обуви, подниматься на сцену без сменной обуви категорически запрещено;

· на сцену подниматься по приглашению педагога, проводящего репетицию;

· не бегать по проходам и не пачкать кресла ногами;

· соблюдать тишину в зале и за кулисами;

· не трогать и не включать никакие механизмы и аппаратуру за кулисами и в зале;

· не использовать кулисы и декорации в качестве полотенца;

· переходить на другую сторону сцены только за задником;

· внимательно следить за ходом репетиции, не отлучаться из зала без разрешения педагога.
2.22 Принимать участие во всех культурно-досуговых и воспитательных мероприятиях, проходящих в Подразделении.
2.23 Принимать участие в концертной и гастрольной деятельности Подразделения, согласно решения педагогического коллектива.
2.24 Соблюдать правила поведения на занятиях ритмикой, хореографией, актёрским мастерством и гимнастикой:

· заниматься только в специальной тренажной форме;  

а) Для занятий ритмикой, классическим, народным танцем установлена следующая форма: для девочек - купальник, колготки или лосины, резинка на талии, белые носки, юбка, мягкая балетная обувь или туфли для занятий народным танцем (цвет тренажной формы зависит от возрастной группы обучающихся – белая или черная); для мальчиков - белая футболка, шорты, белые носки, мягкая балетная обувь или туфли для занятий народным танцем; 

б) Для занятий современным танцем, актёрским мастерством, гимнастикой может быть установлена другая тренажная форма на усмотрение педагога;

· содержать тренажную форму в чистоте (стирать после каждого занятия);

· не использовать чужую тренажную форму и предметы личной гигиены;

· перед началом занятий переодеться в раздевалке в тренажную форму (перед тем как переодеться, всю повседневную одежду необходимо снять); 

· иметь гладкую, аккуратную прическу; 

· иметь с собой на занятиях и репетициях полотенце;

· после занятий снять тренажную форму, обтереться полотенцем, покидать здание Учреждения только через 15-20 минут после окончания урока.
2.25 Соблюдать правила поведения во время концерта:

· приходить на концерт за час до начала (если не назначено другое время);
· никогда не опаздывать на концерт, о своём отсутствии на концерте предупреждать заранее, для возможной замены участника (уважительная причина отсутствия на концерте - это серьезное заболевание, подтверждённое заключением врача);

· учащийся, отсутствующий на генеральной репетиции без разрешения педагога, от участия в концерте отстраняется;

· получить в костюмерной все костюмы необходимые для концерта, проверить их готовность к концерту (замки, пуговицы, завязки и т. д.);

· с собой иметь: концертное белье, расческу, полотенце, иголку с ниткой, булавку; для девочек дополнительно: две пары колготок, косметику, шпильки, невидимки, резинки для волос, лак для волос;

· перед концертом разогреться;

· после разминки вымыть руки, привести в порядок прическу, загримироваться, надеть костюм для концертного номера, который стоит в программе первым;

· разложить костюмы согласно программе концерта;

· запрещается принимать пищу в концертном костюме;

· ожидать начала концерта в специально отведенном для этого месте (раздевалка, студия);

·  не выходить до начала концерта в костюме в помещения, где находятся зрители;

· внимательно следить за ходом концерта, не опаздывать к началу своего номера;

· не разговаривать во время концерта на сцене и за кулисами;

· не выглядывать во время концерта из-за кулис, переходить на другую сторону сцены только за задником;

· не находится без необходимости за кулисами, не мешать работать другим артистам;

· не хлопать дверью гримерной и не открывать ее без необходимости;

· во время концерта не трогать и не включать никакие механизмы и аппаратуру за кулисами;

· после концерта покидать здание Учреждения только с разрешения педагога после необходимых объявлений;

· во время выездных концертов и гастролей никуда не отлучаться без разрешения или без сопровождения педагога, соблюдать правила поведения в транспорте и правила проживания в гостинице.
2.26 Приходить в больном состоянии на занятия в Подразделение, запрещается.
Данные правила являются обязательными для выполнения всеми учащимися образовательного подразделения дополнительного образования детей. В случае невыполнения правил педагогический коллектив оставляет за собой право решать вопрос об отчислении из образовательного подразделения дополнительного образования детей и творческих объединений.
